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CENTRO NACIONAL DE RECURSOS PARA LA EDUCACION INCLUSIVA
(CENAREC)

Normativa General para las actividades de formacion permanente en la modalidad

de Participacion

El Centro Nacional de Recursos para la Educacion Inclusiva (Cenarec), tiene como
objetivo apoyar los contextos educativos mediante la generacion de conocimientos y
ofertas de servicios, con procesos de informacion, formacién permanente, investigacion
y asesoramiento en productos de apoyo, para ofrecer una mediacion educativa de
calidad a la poblacién estudiantil en condicion de discapacidad, que asiste a diferentes
ofertas, niveles, programas y modalidades del sistema educativo nacional (Decreto
Ejecutivo N°34206- MEP).

Para las actividades de formacién permanente es importante hacer de su conocimiento
lo siguiente:

1.

2.

3.

Segun circular del Instituto de Desarrollo Profesional Uladislao Gadmez Solano IDP-
DE-001-2018, para la Modalidad de Participacion (cursos de 12 horas o mas
horas efectivas de capacitacion) es requisito para obtener el certificado, cumplir
con el 90% del total de las horas especificadas para cada actividad.

Si la persona participante se ausenta, aunque presente la debida justificacion se hara
el rebajo de horas respectivo, incluso por motivos de fuerza mayor.

Una llegada tardia para actividades sincrénicas virtuales y presenciales se registra
como tal, luego de 15 minutos de iniciar la sesién de trabajo, segun el horario
establecido. Posterior a 15 minutos, se registra como una ausencia de una hora.
Tres tardias equivalen a una ausencia de 3 horas.

El control de asistencia para las actividades presenciales, se registra diariamente, en
el periodo de la mafana y la tarde, con el documento “Registro Asistencia”, por favor
asegurese de: * Firmar siempre en el mismo espacio, es decir, si usted en la primera
sesion firmd en el nimero 1 de la lista, durante el resto de las sesiones presenciales
ese sera su numero para firmar. < La firma debe ser igual a la del documento de
identidad, recuerde entregar copia de esta a la persona facilitadora. * Si la persona
participante omite la firma, a pesar de haber estado presente durante la sesiéon de
trabajo, se considera como una ausencia y se rebajaran las horas correspondientes,
por lo tanto, es responsabilidad de cada persona participante firmar durante todas y
cada una de las sesiones presenciales.

Todo certificado de PARTICIPACION, se otorgara siempre que se cumpla con los
requisitos establecidos en el articulo 16 de la Resolucion DG-165-2017 y con los
minimos de horas estipulados, a saber: 12 horas en participacion, por lo que, para
el caso de actividades inferiores a las 14 horas en participacion, se requerira
cumplir con el 100% de horas programadas.

Las actividades de formacién permanente que utilicen la plataforma virtual para
sesiones sincronicas con Teams 0 Zoom, sera la persona facilitadora quién registre
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la asistencia diaria. Las personas participantes tienen que asistir a todas las
sesiones sincronicas establecidas en el horario del curso matriculado.

Las personas participantes que matriculen cursos de participacioén bajo la modalidad
virtual, mixta o presencial, cumpliran con todos los requisitos y requerimientos
técnicos que se han establecido en cada curso.

Los certificados que desde el Cenarec se gestionan para personas funcionarias del
Ministerio de Educacion Publica, son reconocidos por la Direccion General del
Servicio Civil para efectos de concurso.

0s aspectos de interés:

Las apelaciones, se presentaran por escrito al Departamento de Capacitacion, en un
plazo maximo de dos semanas, luego de terminada la actividad de formacion
permanente. Posterior a ese periodo no se recibiran reclamos.

Para actividades presenciales: los horarios de recesos y almuerzos en jornadas de 8
horas son de 15 minutos en la mafiana y 15 minutos en la tarde y 1 hora de
almuerzo. En jornadas de trabajo de 4 horas un receso de 15 minutos. Para ello, se
deben cumplir los protocolos establecidos en convenio con el Ministerio de Salud y el
Ministerio de Educacion Publica, en cuanto al lavado de manos, uso de mascarilla,
distanciamiento social y el aforo permitido. (LS-CS-014. Lineamientos generales
para la reanudacion de servicios presenciales en Centros Educativos publicos y
privados ante el Coronavirus (COVID-19)

No es permitido acompafiarse por menores de edad y otras personas ajenas a las
actividades de formacion permanente.

Las actividades de formacion permanente que incluyen sesiones sincrénicas via
Teams o via Zoom, se requiere para acceder al curso, que la persona participante
matriculada, se conecte desde su propia cuenta personal, no se accederan a las
sesiones sincronicas desde otras cuentas que no sean la personal u oficial y que
ademas identifique a la persona usuaria que matriculd.

En un plazo de cuatro meses después de haber concluido el curso, es posible contar
con el certificado, por favor verifique antes comunicandose al 2528-1900 o bien,
verificar en el siguiente sitio web del Instituto de Desarrollo Profesional Uladislao
Gamez Solano (ldpugs) para conocer si su certificado ya fue enviado al Cenarec:
https://idp.mep.go.cr/oferta_formativa/certificados

Para mas informacion no dude en comunicarse al 2528-19-00 ext. 920, 921 0 925, o
al correo electrénico capacitacion@cenarec.go.cr
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